ITRNO DL
'ADO DE
£XIco

"?MEXICO{

REGISTRO MUNICIPAL DE T
CEDULA DE INF

NOMBRE DEL TRAMITE

CONSTANCIA DE IDENTIDAD DE MENOR YA REGISTRADOS

LA CONSTANCIA DE IDENTIDAD DE MENOR YA REGISTRADO CONSISTE EN UN

QUIEN ES ANTE ALGUNA INSTITUCION O TRAMITE.

DESCRIPCION

CONSTAR LA IDENTIDAD DE UN MENOR DE EDAD QUE YA CUENTA CON REGIST]

RAM]TE§ Y SERVICIOS
RMACION

IRAMITE:

IDOCUMENTO EXPEDIDO POR LA AUTORIDAD MUNICIPAL PARA HACER
RO DE NACIMIENTO, CUANDO SE REQUIERE ACREDITAR OFICIALMENTE

1 CLAVE DE IDENTIFICACION SA/D00100/06/2026

ARTICULOS 122 Y 125 DE LA CONSTITUCION POLIT!
FUNDAMENTOQ JURIDICO

ARTICULO 8Y 115 DE LA CONSTITUCION POLITICA

ARTICULO 91 FRACCION X DE LA LEY ORGANICA M
ARTICULO 147 FRACCION V DEL CODIGO FINANCIH
ARTICULO 13 DEL REGLAMENTO INTERNO 1

DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS

CA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO
UNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO.

RO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS

DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

DOCUMENTO A OBTENER CONSTANCIA
HIBRIDO

MODALIDAD (ANEXAR LINK)

N/A

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A

OBTENER

DE PUNTA A PUNTA

PRESENCIAI :
(ANEXAR LINK

N/A

CASOS EN LOS El FTRAMITE DEBI

REALIZARSE

QUE

ADMINISTRATIVOS, ESCOLARE

A SOLICITUD DE SU MAD

RE, PADRE, TUTOR O REPRESENTANTE LEGAL, PARA EFECTOS

5, MEDICOS O LEGALES QUE ASi LO REQUIERAN.

ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO
ESTA SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION Y
OBJETIVO DE LA MISMA

SE ENCUENTRA SUJETA A VERI

REQUISITOS S
PALA

PERSON/AS FISICAS

FICACION DE LA DOCUMENTAL REQUERIDA PARA SU EXPEDICION.

WPIAS ANOTAR
CON NUMERO LA
CANTIDAD DI
COPIAS (simple,
notarial, certificada)

FUNDAMENTO JURIDICO -

ANOTAR L/ -
L ANCTAR Ly ADMINISTRATIVO

BRA S1 0 NO

DOS FOTOGRAFIAS TAMANO INFANTIL,
ACTA DE NACIMIENTO Y CURP DEL MENOR,
ACTA DE NACIMIENTO,

CURP DE LOS PADRES

IDENTIFICACION OFICIAL DE LOS PADRES,
COMPROBANTE DE DOMICILIO.

PERSON/AS JURIDICO COLECTIVAS

N/A

INSTITUCIONES PUBLICAS

N/A

NO |
NO | ARTICULO 91 FRACCION X DE LA
LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL
NO 1 ESTADO DE MEXICO
NO I
NO I
| N/A | N/A l N/A
| N/A I N/A L N/A

PASOS A SEGUIR QUE DEBE DE

REALIZAR EL CIUDADANO POSTERIORMENTE ACUDIRA A LA COORDINACIO

EL CIUDADANO DEBERA ENTREGAR LA DOCUME]

RECIBO DE PAGO CORRESPONDIENTE Y VERIFICAL]

NTACION SOLICITADA EN LAS OFICINAS DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO,
DE INGRESOS PARA REALIZAR EL PAGO RESPECTIVO Y UNA VEZ ENTREGADO EL
A LA DOCUMENTACION, LE SERA EMITIDA LA CONSTANCIA

h

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 1 DiA HABIL DESPUES DE REALIZADO EL PAGO CO!

COSTO
1 UMA

EFECTIVO TARJET

PAGO

FORMA Dt
X

FUNDAMENTO JURIDICO

RRESPONDIENTE ANTE LA TESORERIA MUNICIPAL

DEL CODIGO
DEL

ARTICULO FRACCION V
FINANCIERO
ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS

147

EN LINEA
(PORTAL DE PAGOS)

A DE CREDITO TARJETA DE DEBITG

X X N/A

EN LAS OFICINAS DE LA TESORERIA MUNICIPAL, Ul

BICADAS EN EL INTERIOR DEL EDIFICIO DENOMINADO “LA CASONA", SITO EN CALLE




5 COmEANG DEL :J&
ESTADO DE MEXICO«
MEXICO

PORFIRIO DIAZ NUMERO 102, COLONIA CENTRO, VALLE DE BRAVO, MEXICO.

OTRAS ALTERNATIVAS N/A

AZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITAN
{ LA PREVENCION

NO APLICA, PORQUE LA DOCUMENTACION SE REVISA AL MOMENTO DE INGRESAR EL TRAMITH

IE, Y EL PLAZO CON EL.QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA CUMPLIR

PARA EVITAR OBSERVACIONES

(O RE S (DL M= IO BEIG (VIR BIE M <1 1A VERIFICACION DE LA DOCUMENTACION NO ARROJA OBSERVACIONES LA CONSTANCIA SE EMITIRA EN UN PLAZO MAXIMO DE |

| TRAMITE DIA HABIL

APLICACION DE LA AFIRMATIVA O
E sATIVA FICTA NiA

DEP JENCIA U ORGANISMO

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESI

SABLLI

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

TITULAR DE LA DEPENDENCIA L.A.P. VELIA REBECA REYES ESTRADA
DOMICILICY

CALLI 5 DE FEBRERO

COLONIA MU NICIPIO

CP 51200 HORARIO Y DIAS DE ATENCION @IS RO SRV §e N1

LADA ITELEFONOS EXT

N/A

N/A N/A

NO. INT. Y EX1 100

VALLE DE BRAVO

DE 9:00 A 17:00 HORAS

secretariadelayuntamiento@valledebravo.gob.mx

CORREO ELECTRONICO

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

N/A

IBRE DEL TITULAR DE LA OFICI}

DOMICILIC

CALLE

COLONIA MUNICIPIO

HORARIO Y DIAS DE ATENCION

TELEFONOS EXT

NO. INT} Y EXT

CORREO ELECTRONICO

FORMATO(S)
DESCARGABLES

N/A

INFORMACION ADICION/AL

PREGUNTA FRECUENTI (EN QUE CASOS UN TERCERO PUEDE TRAMITAR LA|CONSTANCIA?

RESPUESTA: SIEMPRE Y CUANDO PRESENTE CARTA PODER

PREGUNTA FRECUENTI

(TIENE QUE RECOGER LA CONSTANCIA EL INTERESADO O ALGUN FAMILIAR LO PUEDE HACER?

RESPUESTA: SI, CON LA AUTORIZACION DEL INTERESADO Y CON

EL RECIBO DE PAGO

PREGUNTA FRECUENTI

(EN CASO DE EXTRAVIO, ME PUEDEN PROPORCIONAR UN DUPLICADO?

RESPUESTA: NO. TIENE QUE REALIZAR EL TRAMITE NUEVAMENTE
TRAMITES O SERVICIOS RELAJIONADOS CON LINK
N/A

N -

el [ K, .hq

g = CESLar ) ! LY

ELABORO: .. Ffe FECHA DE ACTUALIZACION:
ANATGONZALEZ FLORES * « "\ | “L/AP] VELIA REBYCA REYES ESTRADA 09 / 03 / 2026 .
ENLACE DE SIMPLIFICACION Y.+~ " SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO DE
DIGITALIZACION \/ i r g .‘:-\‘;@ALLE DE BRAVO
Goblam icipal |
DEL
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